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吉林省人民政府办公厅关于印发  

吉林省商务厅主要职责内设机构和人员编制规定的

通知 

吉政办发〔2004〕31 号 

各市州、县(市)人民政府,省政府各厅委、各直属机构: 

  《吉林省商务厅主要职责内设机构和人员编制规定》已经省政府批准,现予

印发。 

二○○四年六月二日             

吉林省商务厅主要职责内设机构和人员编制规定 

  根据《中共中央办公厅国务院办公厅关于印发〈吉林省人民政府机构改革

方案〉的通知》(厅字〔2003〕44 号),组建吉林省商务厅。省商务厅是主管全

省国内外贸易和对外经济合作的省政府组成部门。 

  一、职责调整 

  (一)划入的职责。 

  1.原省对外贸易经济合作厅的职责。 

  2.原省政府国内贸易管理办公室的职责。 

  3.原省经济贸易委员会的内贸管理、对外经济协调、产业损害调查,重要工

业品、原材料进出口计划组织实施和全省口岸协调工作等职责。 

  4.原省发展计划委员会的组织实施农产品进出口计划等职责。 

  (二)转变的职能。 

  1.将原省对外贸易经济合作厅对生产企业进出口经营资格核准职责由核准

制改为登记制。 



  2.将原省对外贸易经济合作厅核准国家规定的限额以下、不需要综合平衡

的外商投资企业的有关项目合同、章程的变更职责,调整为核准国家规定的限额

以下、不需要综合平衡的外商投资企业的有关项目合同、章程及法律特别规定

的重大变更(增资减资、转股、合并)。 

  3.将原省对外贸易经济合作厅对外贸易、外商投资促进及援外等政府项目
招标的具体组织实施工作,委托有关事业单位承担。 

  4.取消原省对外贸易经济合作厅出口商品商标注册登记后的有关事务管理

职责以及指导出口广告宣传的职责。 

  5.加强内贸工作和内外贸的综合协调,搞好市场运行和商品供求状况监测,

整顿和规范流通秩序,深化流通体制改革,促进统一、开放、竞争、有序的现代

市场体系的建立和完善。 

  二、主要职责 

  (一)贯彻实施国家有关国内外贸易和国际经济合作的发展战略、方针、政

策;起草国内外贸易、国际经济合作和外商投资的地方性法规,制定实施细则、

规章。 

  (二)拟订全省国内贸易发展规划,研究提出我省流通体制改革意见,培育发

展城乡市场,推进流通产业结构调整和连锁经营、物流配送、电子商务等现代流

通方式。 

  (三)研究拟订规范市场运行、流通秩序和打破市场垄断、地区封锁的政策,

建立健全统一、开放、竞争、有序的市场体系;监测分析市场运行和商品供求状

况,组织实施重要消费品市场调控和重要生产资料流通管理;协同有关部门组织
“菜篮子”商品流通规划。 

  (四)贯彻执行国家进出口商品管理办法、进出口商品目录和进出口商品配

额招标政策;负责全省进出口配额计划的编报、下达和组织实施及配额、许可证
管理工作。 

  (五)贯彻执行国家对外技术贸易、国家进出口管制以及鼓励技术和成套设

备出口的政策;推进进出口贸易标准化体系建设;依法监督全省技术引进、设备

进口、国家限制出口的技术和引进技术的出口与再出口工作。 

  (六)贯彻执行国家多边、双边经贸合作政策;代表省政府参加国际经济贸易
组织的活动;参与多边、双边经贸谈判、国际服务贸易谈判和国际经贸条约、协

定的谈判与签署;管理多边、双边对我省无偿援助与赠款。 

  (七)负责组织协调全省反倾销、反补贴、保障措施及其他与进出口公平贸
易相关工作,建立进出口公平贸易预警机制,组织产业损害调查;指导协调国外对

我省出口商品的反倾销、反补贴、保障措施的应诉及相关工作。 



  (八)指导全省外商投资工作;分析研究全省外商投资情况,定期向省政府报

送有关动态和建议;拟订外商投资政策,拟订和贯彻实施改革方案,参与拟订全省

利用外资的中长期发展规划;依法核准国家规定的限额以下、不需要综合平衡的

外商投资企业的设立及有关项目合同、章程及法律特别规定的重大变更(增资减

资、转股、合并);监督检查外商投资企业执行有关法律法规、规章及合同、章

程的情况;指导和管理全省招商引资、投资促进及外商投资企业的审批和进出口

工作;协调并参与全省改善利用外资环境工作;承担吉林省利用外资工作领导小

组办公室的日常工作。 

  (九)负责全省对外经济合作工作;拟订并执行对外经济合作政策;指导和监

督对外承包工程、劳务合作、设计咨询等业务的管理;拟订境外投资的管理办法

和具体政策,依法审核省内企业对外投资开办企业(金融企业除外)并实施监督管

理。 

  (十)负责我省对外援助工作;组织实施对外援助项目,监督检查援外项目执

行情况,管理我省援外资金、援外优惠贷款、援外专项基金等;推进援外方式改

革。 

  (十一)研究拟订我省与毗邻国家经贸发展规划、政策和措施,指导管理对

俄、朝边境小额贸易、边民互市贸易;负责我省与俄、朝以及东北亚地区多边、

双边经贸会议的组织与衔接工作;依法审批和管理边境贸易企业经营权及重点商

品专营权。 

  (十二)贯彻执行国别(地区)外经贸政策;管理同未建交国家的经贸活动;负

责外国和香港特别行政区、澳门特别行政区、台湾地区常驻我省商业代表机构

的报批业务;负责同我国驻外使(领)馆经商参处(室)的业务联系,联系外国驻我

省官方商务机构。 

  (十三)负责指导全省流通领域的信息网络和电子政务建设,拟订运用电子商

务开拓国内外市场的相关政策、措施;组织、指导省内各种外经贸交易会、展览

会、展销会、洽谈会和招商活动等,拟订和执行赴境外举办上述活动的管理办

法。 

  (十四)监管厅直属境内外企事业单位的国有资产;负责厅机关和直属单位干

部人事、劳动工资、机构编制及驻外人员选派等工作;指导相关协会、学会工

作。 

  (十五)负责协调全省口岸有关工作。(十六)承办省政府交办的其他事项。 

  三、内设机构 

  根据上述主要职责,省商务厅内设 24 个职能处(室): 

  (一)办公室。 



  拟订厅工作制度,负责文电运转、会议组织、新闻发布、政务信息、督查督

办等日常政务;管理机关行政事务工作;接待群众来信来访;负责厅机关行政财务

经费支出管理工作。 

  (二)人事教育处。 

  负责厅机关和直属单位的机构编制、干部人事管理、劳动工资、社会保障

和驻外人员选派等工作;指导全省商务系统职工的教育培训工作。 

  (三)政策法规调研处。 

  负责国家有关国内外贸易、国际经济合作、外商投资方面法律法规的宣传

和实施;组织起草全省相关的地方性法规、规章草案;负责全省重大经贸协议、
合同、章程和重大争议案的研究与协调;研究分析全省内外贸易流通、国际经济

合作、吸引外资形势和管理体制改革,并就重大问题提出意见和建议;负责起草

重要综合性文件、报告;承办厅行政复议和行政诉讼工作。 

  (四)规划财务处。 

  研究编制全省内外贸易和国际经济合作的中长期规划,汇总提出年度调控目

标;负责全省内外贸易和对外经济合作运行状况的监测、分析;编报各项国内外
贸易和国际经济合作业务资金、专项基金、基建投资计划并实施监督和管理;负

责全省国内外贸易和国际经济合作统计及其信息发布工作;监督管理厅直属单位

的国有资产运营;负责厅财务费用使用情况和直属单位内部审计监督。 

  (五)东北亚处。 

  研究拟订全省对朝鲜、韩国、日本和蒙古贸易的发展规划、政策和措施;指
导省内企业开发朝、韩市场,推动我省在该区域的进出口贸易和国际经济合作业

务的开展;指导、管理对朝边境贸易;负责申报对朝边境小额贸易经营权;协调有

关部门改善对朝边境贸易环境。 

  (六)欧美处。 

  贯彻执行国家制定的与欧美国家(地区)经贸政策,提出与欧美国家(地区)经

贸合作规划、政策和措施;贯彻实施对欧美国家(地区)市场多元化战略;组织协

调我省与欧美国家(地区)的经贸交流活动,推动我省在该区域的进出口贸易和国

际经济合作业务的开展;负责指导、管理全省对俄边境贸易。 

  (七)亚非及大洋洲处。 

  贯彻执行国家制定的与亚洲、非洲及大洋洲国家(地区)经贸政策,提出与亚

洲(南亚、中亚、西亚,下同)、非洲及大洋洲国家(地区)的经贸合作规划、政策
和措施;贯彻实施对亚洲、非洲及大洋洲国家(地区)市场多元化战略;组织协调

我省与亚洲、非洲及大洋洲国家(地区)的经贸交流活动,推动我省在该区域的进

出口贸易和国际经济合作业务的开展。 



  (八)台港澳及东南亚处。 

  贯彻执行国家对香港、澳门特别行政区以及台湾地区的经贸政策、规章;组

织与香港、澳门的经贸交流与合作;协调和指导我省对台贸易。负责提出我省与

东南亚特别是东盟各国的经贸合作规划、政策和措施,推动我省与东盟各国在贸

易进出口、投资和经济技术交流等方面的合作。 

  (九)国际经贸关系与经济援助处。 

  贯彻执行国家多边经贸政策;参与多边对外经贸谈判、国际服务贸易对外谈
判和国际经贸条约、协定的谈判;承担联合国等国际组织对我省经济技术合作的

有关管理事务;负责国家签订的国际经贸条约、协定在我省的落实;争取联合国

机构和外国政府对我省的多边、双边无偿援助项目,并负责后期协调、监督和管

理;负责我省企业承担国家对外经济技术援助项目的申报和后期管理工作;联系

我国驻外使(领)馆经商参处(室)和外国驻我省商务机构。 

  (十)世贸组织处(世贸组织通报咨询处)。 

  负责入世后全省商务系统的应对工作;组织世贸组织规则及相关知识的宣传

和培训;负责全省有关贸易和投资等方面法规、政策的对外通报、咨询;负责世

贸组织中涉及我省相关事务的研究、指导和服务工作;对我省涉及世贸的重大问
题组织调研,提出意见和建议。 

  (十一)对外贸易处。 

  参与拟订全省进出口商品中长期规划和相关政策;编报并组织实施全省一般

货物的进出口年度调控计划;负责进出口商品配额及许可证管理;负责各类企业

对外经贸经营资格和国际货运代理资格的审定和年检;指导省内和赴省(境)外各
种交易会、洽谈会等贸易促进活动。 

  (十二)机电产品进出口处(吉林省机电产品进出口办公室)。 

  拟订和执行全省机电产品进出口中长期发展规划和年度指导性计划;贯彻实

施国家机电产品进出口、成套设备出口、加工贸易的政策和措施,推动机电产品

出口生产体系建设;统计分析机电产品进出口情况;拟订进口机电产品和成套设

备招标规则及管理办法并组织实施。 

  (十三)科技发展和技术贸易处。 

  拟订并执行全省技术贸易发展规划和年度指导性计划;贯彻执行国家技术贸

易政策、规章以及鼓励技术出口政策和国家出口管制政策;推进科技兴贸战略;

管理技术、高技术产品的出口和技术引进工作;负责技术进出口统计工作。 

  (十四)市场体系建设处。 



  研究拟订健全、规范全省流通领域市场体系的政策、规定,协调打破市场垄

断、行业垄断和地区封锁的有关工作;研究提出引导省内外资金投向市场体系建

设的政策,指导城市商业体系建设,推进农村市场体系建设;指导大宗产品批发市

场规划工作;组织拟订市场体系标准,推进商品流通市场的标准化建设;按有关规

定对拍卖、典当、租赁、旧货流通活动进行监督管理。 

  (十五)商业改革发展处。 

  拟订全省现代流通服务业的发展战略、行业规划和有关政策并组织实施;贯

彻国家关于优化流通产业结构、深化流通体制改革的方针政策,拟订连锁经营、
物流配送等现代流通方式的发展规划并组织实施;组织开拓城乡市场;指导流通

企业改革;按有关规定对全省成品油流通进行监督管理。 

  (十六)市场运行调节处。 

  监测、分析全省市场运行和商品供求状况,负责市场预测、预警和信息发布,

研究提出进出口调控建议;负责重要消费品(肉类、食糖等)储备的管理和市场调
控,协同有关部门组织实施“菜篮子”商品流通规划;指导报废汽车管理和再生

资源回收工作;负责茧丝绸协调工作和生猪屠宰管理的相关工作。 

  (十七)服务业发展处。 

  组织实施餐饮、住宿等服务行业的国家行业标准、市场规则和技术、服务

质量标准;研究提出地方餐饮、住宿等服务行业的管理规范并组织实施;组织协

调吉菜开发和推广工作;负责本行业安全生产管理、监督工作。 

  (十八)投资促进处。 

  参与拟订全省外商投资中长期发展规划,拟订并实施全省外商投资政策;归

口管理全省对外招商引资和投资促进工作,组织全省重大对外招商活动;推介对

外招商项目,促进外资项目的实施;根据授权负责设立外商投资企业的审批或审

核上报工作;指导全省外商投资企业合同、章程的审批工作;承担省利用外资工
作领导小组办公室日常工作。 

  (十九)外国投资管理处。 

  指导和管理全省已设立外商投资企业相关业务的审批和进出口工作;核准国

家规定的限额以下、不需要综合平衡的外商投资企业的有关项目合同、章程及

法律特别规定的重大变更(增资减资、转股、合并);监督检查外商投资企业执行
有关法律、法规和合同章程的情况并协调解决有关问题;负责外商投资统计工作;

负责协调并参与全省利用外资环境改善和建设工作。 

  (二十)对外经济合作处。 

  研究拟订全省对外经济合作政策及规章制度;管理全省对外承包工程、劳务

合作、设计咨询等对外经济合作业务;负责省内企业对外投资设立企业(金融企



业除外)、对外经济合作企业经营资格的核准、申报和监督管理;负责全省对外

直接投资统计工作。 

  (二十一)进出口公平贸易与产业损害调查处。 

  指导、协调国外对我省反倾销、反补贴、保障措施的应诉及相关工作;承担
反倾销、反补贴、保障措施等涉及我省案件的产业损害调查;建立全省产业损害

预警机制和贸易磨擦监控体系;指导并协调省内有关部门和相关中介组织产业安

全方面的工作。 

  (二十二)信息化处。 

  拟订全省国内外贸易、国际经济合作、吸引外资领域信息化建设规划及相
关管理办法并组织实施;拟订运用电子商务开拓国内外市场的相关政策、措施;

负责进出口预警、市场运行和商品供求监测体系的电子信息网络建设;负责厅电

子政务及网站管理工作。 

  (二十三)吉林省口岸办公室。 

  负责全省口岸开放规划和开放口岸的审核申报工作;协调处理口岸工作中的

重大问题;会同有关部门审查口岸及配套设施建设的投资计划;组织落实新开口
岸设施和老口岸改造;协调全省口岸有关工作。 

  (二十四)老干部处。 

  负责厅机关离退休人员管理服务工作;指导直属单位的离退休人员管理服务

工作。 

  机关党委。负责厅机关和直属单位的党群工作。 

  四、人员编制 

  省商务厅机关行政编制 122 名,待接收军转干部行政编制 2 名(另行下达),

机关离退休干部工作人员行政编制 9 名,省纪委(省监察厅)派驻省商务厅纪检组

(监察室)行政编制 3名,机关工勤人员事业编制 15 名。 

  领导职数:厅长 1 名,副厅长 5 名,纪检组长(监察专员)1 名;正副处长(主

任)52 名(含总经济师、机关党委专职副书记、监察室主任各 1 名,公平贸易调

查专员 2名,省整顿和规范市场经济秩序领导小组办公室正副主任 3 名)。 

  五、其他事项 

  (一)省商务厅与省发展和改革委员会的有关职责分工。 

  1.重要商品进出口管理。发展和改革委员会负责编制重要工业品、原材料

和重要农产品的进出口总量计划,商务厅负责在发展和改革委员会确定的总量计



划内组织实施。粮食、棉花、煤炭由发展和改革委员会会同商务厅在进出口总

量计划内进行分配并协调相关政策。 

  2.外商投资管理。根据国家《外商投资产业指导目录》,由发展和改革委员

会会同商务厅等部门拟订我省外商投资产业指导目录,由发展和改革委员会与商

务厅联合发布。 

  3.境外投资管理。原油、矿山开发等资源类重大境外投资项目和大额用汇

境外投资项目由发展和改革委员会审核报批。省内企业在境外开办企业(金融企

业除外),由商务厅审核。 

  (二)省商务厅与省经济委员会的有关职责分工。 

  根据我省乙醇汽油生产和推广普及工作的实际需要,成品油流通监督管理职

责目前由经济委员会承担,待条件成熟后再由商务厅承担。 

  (三)吉林省整顿和规范市场经济秩序领导小组办公室设在省商务厅,承担领
导小组日常工作。 


