附件1：

吉林省机关事务管理局主动公开基本目录

	序号
	公开事项
	内容要求
	责任主体

	
	一级目录
	二级目录
	
	

	1
	基础信息公开
	政策文件、

公告类信息
	与机关事务管理有关的法律、行政法规、地方性法规、国管局规章等；以局机关名义出台的规范性文件、重要政策文件等；定期对文件进行清理的结果信息
	政策法规处牵头，相关处室（单位）按职责分工落实

	2
	
	履职依据
	本单位在行使职能时所依据的国家有关法规、规章及规范性文件和省人大、省政府出台的地方性法规、政府规章、规范性文件的情况
	办公室

	3
	
	机关简介
	本单位职能、内设机构设置、办公地址、办公时间、联系方式、负责人姓名的情况并结合实际动态更新
	人事处

	4
	
	权责事项
	办理行政许可和其他对外管理服务事项的办理结果等信息情况
	政策法规处牵头，相关处室（单位）按职责分工落实

	5
	
	预决算
	年度部门预算、年度部门决算
	财务处

	6
	
	公务员招录
	本单位公开公务员招考的职位、名额、报考条件、录用结果等事项信息
	人事处

	7
	决策公开
	重大政策文件及解读
	有关重大政策等的发布及其解读，相关热点问题的解读与回应
	有关政策制发处室（单位）

	8
	
	重要会议
	局主要负责同志在局内参加的会议
	会议承办处室（单位）

	9
	执行公开
	重要决策部署进展情况
	政府工作报告、年度重点工作、民生实事项目等重大决策部署执行措施、实施步骤、责任分工等信息；工作进展、取得成效、后续举措等
	任务政策确定的承办处室（单位）

	10
	
	重大决策实施情况
	在重大行政决策执行过程中，跟踪决策的实施情况，了解利益相关方和公众对决策实施的意见和建议，积极开展决策执行效果评估，及时调整完善，并将相关情况向社会公开
	重大政策制发处室（单位）

	11
	
	督查和审计发现问题及整改落实情况
	督查和审计发现的问题及整改落实情况，以及相关问责情况
	被督查和审计处室（单位）

	12
	管理公开
	行政许可
	办理行政许可事项的目录、指南、依据、条件、程序、结果
	具体承办处室（单位）

	13
	
	行政处罚
	实施行政处罚的依据、条件、程序以及本行政机关认为具有一定社会影响的行政处罚决定
	省直公积金管理分中心

	14
	服务公开
	公共服务事项
	公共服务事项目录和办事指南
	具体承办处室（单位）

	15
	
	政务公开规定
	政府信息公开制度、公开指南、公开目录、年度报告等信息
	办公室

	16
	结果公开
	人大建议、政协提案办理情况
	办理的总体情况、本单位主办的人大建议复函、本单位主办的政协提案复函
	办公室牵头，相关处室（单位）按职责分工落实

	17
	
	贯彻落实决策部署情况
	贯彻落实省委省政府决策部署的实施方案、措施、工作成效等
	相关处室（单位）按职责分工落实

	18
	重点领域
信息公开
	政府采购信息
	深化推进政府采购信息公开，全面实行政府采购意向公开
	财务处、具体承办处室（单位）

	19
	
	
	本单位政府集中采购项目的名称、标准和实施情况
	财务处



