附件
2018年政务公开重点工作任务分工表

	重点工作任务
	有关要求
	责任处室

	1.重大决策公开
	公开重大决策的起草背景、决策依据、意见征集和采纳整体情况等信息
	各处室按职责分工落实

	2.重要会议和政策公开
	部门召开的重要会议和制定的政策，除依法需要保密的外都要及时公开
	办公室

相关处室配合

	3.权责清单公开
	及时做好权责清单调整和公开工作
	法规处

相关处室和直属单位配合

	4.建议提案办理结果公开
	涉及公共利益、社会广泛关注的建议提案,原则上都要公开答复全文,接受群众监督
	办公室

相关处室和直属单位配合

	5.预决算信息公开
	公开内容应包括单位职责、机构设置、一般公共预算收支、政府性基金预算收支、机构运行经费等情况
	财审处

	6.推进产品质量监管信息公开
	公开发布产品质量监督抽查结果和质量状况有关信息
	监督处

	
	公开发布获资质认定检验检测机构监管信息
	认评处

	7.推进质监执法信息公开
	依法公开质监部门执法的依据、内容、标准、程序和结果。向社会主动公开执法案件主体信息、案由、处罚依据及处罚结果。做好“质检利剑”行动信息公开
	执法处

相关处室和直属单位配合

	8.做好行政审批结果公开
	在行政许可事项决定后7个工作日内主动向社会公开
	审批办

	9.加强政策解读
	按照“谁起草、谁解读 ”的原则,通过新闻发布会、网站发布解读文章或在线访谈等方式,把政策解读清楚,避免误读误解。要运用客观数据、生动实例,进行通俗化解读,解读好相关政策措施、执行情况和工作成效。年度内主要负责人解读重要政策不少于1次
	各处室按职责分工负责落实

	10.加强舆情监测与回应
	密切监测收集苗头性舆情,对涉及我局工作职能的政务舆情,做到早发现、早研判、早处置
	信息中心

	
	对出现的热点舆情回应,要准确把握社会情绪,讲清楚问题成因、解决方案和制约因素等,更好引导社会预期。稳妥做好突发事件舆情回应工作，及时准确发布权威信息
	相关处室按职责分工落实

	11.围绕 “只跑一次 ”改革,强化网上服务公开
	及时更新调整局政务服务事项清单
	法规处

相关处室和直属单位配合

	
	自建的办事服务系统对外服务功能要按要求整合融入省政务服务网,“只跑一次”改革所涉系统及数据库与政务服务网实现数据互通、信息共享
	信息中心

相关处室和直属单位配合

	12. 围绕规范流程,优化审批办事服务
	完善办事指南内容，清晰准确公开办理流程、审批时限。办事指南之外不得再增加其他要求,办事条件发生变化的事项,应在1个工作日内公开变更后的信息
	审批办

相关处室和直属单位配合

	13.配合推进“一窗受理、集成服务”建设
	对涉及我局政务服务事项要通过精简办事程序、减少办事环节、缩短办理时间,进一步提高办事事项即来即办比例。加强工作人员管理，严肃作风纪律，规范服务行为，切实提高服务效率和质量
	审批办

相关处室和直属单位配合

	14.加强网站建设管理
	不断完善门户网站内容建设,丰富信息资源，大力推进平台集约化建设
	信息中心

相关处室配合

	15.注重新媒体和传统媒体协同共进
	落实主体责任,严格内容审查把关。不得发布与政府职能没有直接关联的信息,信息发布失当、造成不良影响的要及时整改。要加强与宣传、网信等部门、新闻媒体的沟通联系,充分运用新闻媒体资源做好政务公开工作
	办公室

	16.加强信息公开审查
	按照“谁公开、谁审查”“谁审查、谁负责”的原则，依法依规做好信息公开前的审查工作。对涉及个人稳私的信息,除惩戒性公示公告、强制性信息披露外,公开时要作标识化处理,选择恰当的方式和范围,依法保护好相关人员个人信息
	各处室和直属单位按职责分工落实

	17.完善政府信息主动公开目录
	完成2008年以来的文件清理,对确定为依申请公开方式的政府信息进行标题目录的梳理
	办公室

相关处室和直属单位配合

	18.加强宣传培训
	结合落实新修订的《中华人民共和国政府信息公开条例》，组织机关各处室和直属单位相关人员开展一次专题培训
	办公室

	
	对照新条例全面梳理应当主动公开的政府信息,未公开的要及时向社会公开
	各处室和直属单位按职责分工落实
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