附件3

第八批省级文物保护单位申报信息采集标准

1.申报文本内容

1.1封面

1.2目录

1.3市、县级人民政府文物主管部门的推荐文件

1.4专家评估意见书

1.5公布保护范围、建设控制地带的同级人民政府文件

1.6《第八批省级文物保护单位申报登记表》

2.申报文本格式

申报文本分为纸质文本和电子文本。两者文字内容必须一致。

2.1纸质文本

2.1.1纸质文本一式两份，统一用A4幅面纸竖式印制。

2.1.2纸质文本中市、县级人民政府文物主管部门的推荐文件和专家评估意见书必须为原件。同级人民政府公布的保护范围、建设控制地带的文件可以为复印件。

2.1.3纸质文本的《第八批省级文物保护单位申报登记表》填报文字为宋体，字号不得小于五号。

2.1.4纸质文本的图纸，可直接手绘或打印在图纸册页上。也可粘贴在图纸册页上，折叠成A4幅面。

2.1.5纸质文本的照片，可粘贴或打印在照片册页上，尺寸不小于12.70×8.98cm（5英寸）。

2.2电子文本

2.2.1电子文本存放于1个文件夹内，文件夹名为申报第八批省级文物保护单位的名称，内含1个WORD可编辑文本和３个子文件夹。

2.2.2 WORD可编辑文本是申报文本的文字部分，文件名为申报第八批省级文物保护单位的名称，可插入扫描文件、图纸、照片，顺序与纸质文本相同。

2.2.3子文件夹1：名称为“附件1相关文件”，存放推荐文件、专家评估意见以及保护范围和建设控制地带等公布文件的扫描件。

2.2.4子文件夹2：名称为“附件２相关图纸”，存放图纸的电子文本、图纸清单。

2.2.5子文件夹３：名称为“附件３相关照片”， 存放照片的电子文本、照片清单及文字说明。

2.2.6电子文本的扫描文件为PDF格式，分辨率为300dpi。

电子文本的图纸为可用数码相机拍照、扫描或CAD制图。

电子文本的数码照片为JPG、JPEG格式，分辨率不低于500万像素，不小于1M。

2.3计量单位均使用中华人民共和国法定计量单位。

3.申报登记表填报要求

《第八批省级文物保护单位申报登记表》的填报必须科学、全面、准确、翔实。

3.1编号：吉林省各市州区号代码+类别+序号。

3.1.1吉林省各市州区号代码：按照吉林省各市州区号代码填写，例如长春0431，吉林0432。
3.1.2各类别代码为：“古遗址”代码为1，“古墓葬”代码为2，“古建筑”代码为3，“石窟寺及石刻”代码为4，“近现代重要史迹及代表性建筑”代码为5，“其他”代码为6。

3.1.3序号：1.由市县级文物行政部门统一编号填写；2.序号为三位数，从001开始；3.按照文物价值高低排序。

3.2所在地

申报对象当前所在的行政区域，应按照吉林省行政区划的层级逐一填写至县级。顺序为地级市（自治州）；县（市辖区、县级市、自治县、林区）。
3.3申报单位

市、县级文物行政部门或省级各相关部门。

3.4申报日期
申报日期按照年月日的格式填写。
3.5名称

应使用被公布为现级别文物保护单位时，公布文件中使用的名称；尚未核定公布为文物保护单位的不可移动文物，使用县级人民政府文物行政部门予以登记的名称。申报对象名称与公布（登记）名称不符的，应予以说明。
3.6年代

应使用被公布为现级别文物保护单位时，公布文件中明确的年代；尚未核定公布为文物保护单位的不可移动文物，使用县级人民政府文物行政部门登记时明确的年代。申报对象年代与公布（登记）明确的年代不符的，应予以说明。
3.7类别

应根据申报对象的实际属性，按现行古遗址、古墓葬、古建筑、石窟寺及石刻、近现代重要史迹及代表性建筑、其他等六个类别填写。每一项申报只能有一种类别。如遇一项申报内容中存在超过1个以上类别的，按其主体类别归类。
3.8海拔

根据仪器测定或历史记录填写。用阿拉伯数字填写。海拔高程精确到米。注明测点位置。
3.9经度、纬度

根据仪器测定或历史记录填写。用阿拉伯数字填写。经纬度精确到秒。
3.10保护级别

申报对象级别分为市级、县级文物保护单位，尚未核定公布为文物保护单位，以现有的级别为准。
3.11所有权

指申报对象所有权人的所有权属性，所有权属性分为国家、集体和个人三种情况。应注明所有权属性，并填写所有权人名称，机构名称、个人姓名应写全称。如申报单位有超过1个以上所有权属性，应分别填写所有权人名称。

3.12使用人

指实际使用申报对象的机构或个人，应填写实际使用机构名称全称或使用人姓名。如申报单位有超过1个以上实际使用人，应分别填写实际使用人名称。
3.13管理机构

指对申报对象实行日常管理的机构（或人），应填写该管理机构（或人）的全称（或姓名）。

3.14用途

申报对象的使用状况。
3.15简介

对申报对象地理位置、构成、规模、沿革、形态、价值、用途、保护情况等作概括性描述，尤其要明确申报对象的边界区域、文物构成、保存现状、价值。字数原则上在500字左右。

其中，地址的填写方法为：申报对象当前所在的行政区域，应按照吉林省行政区划的层级逐一填写。顺序为地级市（自治州）→县（市辖区、县级市、自治县、林区）→镇（街道、乡、民族乡）→行政村（社区）→村民小组（自然村、社区居民小组）、街、路。

3.16文物描述

明确申报对象的边界和具体面积。若为市级和县级文物保护单位，应详述说明申报对象的保护范围和建设控制地带的界限。对申报对象的组成、形制、结构、体量等基本状况进行描述，应突出申报对象的特色。对文物本体的完整、稳定程度，损坏、缺失情况，添建、改建情况等保存现状进行客观描述，对损毁原因进行分析。同时对每一个单体构成的名称、类别、面积（占地面积、建筑面积）、边界、保存现状、形制、结构、体量等，分别进行详细描述。阐述该文物的真实性和完整性。遗址类文物，应描述历次发掘情况。

3.17文物构成

文物构成，包括承载对文物保护单位价值有所贡献的所有要素。明确申报对象的单体构成，同时对每一个单体构成的名称、年代、类别、面积（占地面积、建筑面积），分别进行描述。建筑类文物，应明确现存建筑年代。

3.18文物本体沿革

描述申报对象本身的历史发展进程，该文物是如何发展到今天的形式和状态，在建成或形成后所发生的重大变化、拆除或重建。
3.19保护管理工作沿革

描述自1949年以后，申报对象的保护情况，以及使用、管理机构（或人）的变更情况。

3.20价值评估（列入理由）

对申报对象的历史、艺术、科学等价值进行真实、全面的评估，阐述该项文物如何满足申报标准，提出列入省级文物保护单位的理由，着重阐述与该文物具有重大价值相关的各方面信息。
3.21风险评估
对文物本体面临自然和人为的风险进行简要评估，说明影响或威胁文物价值及安全的主要因素，如自然灾害影响、环境影响、发展影响、开放影响等。

3.22对比分析
对该申报对象与同类不可移动文物进行对比分析，阐述该项文物与其它文物之间的类似点及突出价值，用作对比分析的同类不可移动文物无论是否已被核定为省级文物保护单位均可。对比分析旨在说明该申报对象在全省的重要性，凸显其列入省级文物保护单位的合理性。

3.23 “四有”工作情况

3.23.1保护管理机构：

现使用机构（人）、保护管理机构、隶属关系、机构规模、性质、级别、经费来源等。保护管理机构应使用全称。

3.23.2保护范围、建设控制地带及建设项目控制情况：

已划定保护范围和建设控制地带的四至，划定机关、批准机关、批准时间、保护范围标志等。

3.23.3保护标志：

保护标志的竖立时间、数量、位置、尺寸、内容等。

3.23.4保护档案：

是否建立、建立时间、更新时间、存放地点等。

3.24安全保卫情况

有关申报对象的安全保卫机构、制度、人员以及相关技防、消防、防雷设施配备情况等。
3.25相关研究情况
国内外发表的有关研究文章和出版的有关研究专著。需注明公开发表的刊物、出版社、日期等。
3.26调查、考古、保护、展示工作
历年调查、考古、文物本体保护工程、环境整治项目的起止时间、工程内容、承担单位、工程经费和来源以及现有文物展示情况。

3.27下一阶段保护、管理、使用计划

有关申报对象下一阶段保护、管理、使用的思路和工作安排。制定有保护规划的，应提交。

3.28图纸

3.28.1对图纸总体要求如下：

a) 图纸绘制应清晰、准确。

b) 图纸应用尽可能大的比例，清晰显示申报对象的整体面貌以及周边状况。

c) 每一张图纸应清晰标明比例尺、方位、数据、文物名称、绘制日期、制图人姓名等。
3.28.2地理位置图，明确标示申报对象所在地（县域）的地理位置。
3.28.3总平面图，全面反映申报对象分布情况的总平面图，应明确标识申报对象的边界、构成。
3.28.4保护区划图，申报对象为省级、市级和县级文物保护单位的，应清晰标出保护范围和建设控制地带。
3.28.5主体建筑以及主要建筑的实测图。

3.29照片

3.29.1对照片总体要求如下：

a) 照片应清晰。

b) 文物现状照片应是近期拍摄，原则上不使用超过一年的照片。

c) 可提供反映工作情况及历史沿革状况的历史照片。

d) 照片应为单幅。

e) 每张照片应有序号，并标明与拍摄内容相对应的名称、拍摄日期、拍摄人。

3.29.2照片组成

a) 全景照片。

b) 每一个文物单体构成应至少有一张相对应的现状照片。

c) 重要构成的多角度照片，重要部位和构件的照片。

d) 附属文物、重要出土文物及藏品照片。

e) 保护标志照片。尚未核定公布为文物保护单位的申报对象除外。

3.30编纂人员信息：应编纂人姓名、职称、工作单位、地址、电话、传真、电子邮件等相关信息，并签名确认。
3.31资料填报单位盖章：应由资料填报单位盖章，并由资料填报单位的正式授权代表签字。
3.32市、县级文物行政部门盖章：应由市、县级文物行政部门初审后盖章，并应由市、县级文物行政部门的正式授权代表签字。

