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第一章 应用软件介绍 

1.1 课程简介 

介绍如何使用大人才一体化管理系统“省专业技术人员

管理处”单位网厅相关应用功能相关内容、各类服务，主要

描述注册、登录、进行省职称评审专家库管理申报专家等操

作流程。 
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第二章 操作概述 

吉林智慧人社网上办事大厅网址：

http://zhrs.hrss.jl.gov.cn 

2.1 用户注册 

打开浏览器进入吉林智慧人社网上办事大厅首页，如图： 

 

图 2.1.1 吉林智慧人社网上办事大厅首页 

点击“单位账号登录入口”，跳转到统一身份认证平台，

点击“密码登录在这里”，如图： 
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图 2.1.2 统一身份认证平台页面  

在登录页点击“法人登录”，然后点击“没有账号？立

即注册”，根据提示录入注册信息即可如图： 

 

 

图 2.1.3 注册页面 

 

图 2.1.4 注册信息 

2.2 忘记密码、找回 

打开浏览器录入系统网址，在登录页点击“忘记密码”，
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根据提示录入找回验证信息即可如图： 

 

图 2.2.1 找回页面 

 

图 2.2.2 密码找回 

2.3 系统启动、进入 

打开浏览器录入系统网址，在登录页点击“法人登录”，

录入用户名、密码口令、验证码，点击“登录”按钮，验证

通过后即可登录吉林智慧人社网上办事大厅单位网厅界面。

点击“大人才一体化(职称申报评审)”模块进入系统，如下图： 
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图 2.3.1 点击“大人才”模块  

 

图 2.3.2 工作台页面 

2.4 系统关闭 

点击右上角“账户名”旁边的“退出”即可关闭系统，

如图：（系统退出后，再进行登录，建议关闭整个浏览器，

以免浏览器缓存，造成莫名数据错误） 
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图 2.4.1 系统关闭 

2.5 带红星为必填项 

系统中需要录入的项目，只要输入框前面标注有红星的

则为必录项，其他为选录项，根据业务需求可能会有部分功

能设计规则不同，如图 2.2.1。 

 

图 2.5.1 必填项 

2.6 注意事项 

因现网络市场上浏览器版本类型差异繁多，实现的技术

也各不一样，为了方便您能更好的处理各项业务，最好采用

IE 9.0 以上版本浏览器、谷歌浏览器、或采用 IE 内核的浏

览器。鉴于各地市接口访问中心接口的频率会非常大，为了

提高接口处理数据的效率，统计或者处理批量数据最好避开

接口访问高峰期。 

系统登录口令验证，错误次数达到 3 次后用户将自动锁
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定，可由管理员登录后对用户进行解锁。 

2.7 运行环境要求 

操作系统：Windows 7 以上 

浏 览 器：IE 9.0 以上版本浏览器、谷歌浏览器、或采

用 IE 内核的浏览器 

插件要求：支持 JavaScript 

内存要求：4G 以上 

处理器要求：cup 2.0GHz 以上 

软件要求：offices 办功软件、jre 1.8 以上 
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第三章 系统操作指南 

系统详细操作指南能够帮助您快速理解整个办理业务

的功能流程，每个功能都使用了图解方式展示用例，系统办

理业务都是从“查询”出数据、然后“新增”/“修改”数据、

最后到“保存”/“提交”持久化数据的工作流程。 

3.1 专业技术职称服务 

3.1.1 吉林省职称评审专家库管理 

功能说明：向管理部门申报本单位职称评审专家 

办理条件：管理部门已发布开展申报的通知，且在申报

时间范围内。（具体要求查看申报通知） 

操作步骤：第一步登录成功后，点击“专业技术职称服

务”菜单，再点击“吉林省职称评审专家库管理”子菜单，

先条件自检，是检查是否满足申报条件，确认满足后点最底

部的“确认并开始申报”如图 3.1.1.1，然后会弹出通知列表

界面如图 3.1.1.2。 

 

图 3.1.1.1 申报主界面 
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图 3.1.1.2 通知列表界面 

 

第二步信息填写，选择对应通知，点击申报/点通知查看

可以查看详细要求；根据申报单位信息、申报专家信息按要

求如实填写，*为必填项，申报信息包含单位的基本信息（如

图 3.1.1.3）和职称评审专家信息。 

 

 

图 3.1.1.3 单位信息填写 
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新增的专家信息，点新增录入专家信息。如图 3.1.1.4 和

3.1.1.5： 

 

图 3.1.1.4 新增专家  

 
图 3.1.1.5 填写专家信息  
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注 1：录入专家信息时，对系统中已有的人员基本信息，

填写完“姓名”和“身份证号”后，系统将自动拉取相应信

息，如出现不符，可以再进行手动修改。 

注 2：录入专家信息时，同一通知下，一个专家信息只

可录入一次，如发生重复需联系对应业务部门、技术部门。 

 

第三步附件上传，该步骤主要是验证数据填报是否完整，

并可上传单位的其他附件材料。如图 3.1.1.6、3.1.1.7、3.1.1.8： 

 

图 3.1.1.6 数据验证 
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图 3.1.1.7（信息都填写完毕、无误后）提交 

 

图 3.1.1.8 提交成功 

 

后续业务：处室材料审核 

 


