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吉林省供销合作社关于印发《吉林省供销合作社监

事会专用函工作制度》的通知 

  

吉合监字〔2023〕68 号 

  

省社机关各处室、机关服务中心、省供销集团公司： 

《吉林省供销合作社监事会专用函工作制度》已经省社党组会议审议通

过，现印发给你们，请认真贯彻执行。 

  

                   吉林省供销合作社 

 2023 年 6 月 30日 

  

吉林省供销合作社监事会专用函工作制度 

  



第一条 为进一步发挥监事会的监督职能，促进监事会工作规范化、制度

化，增强监事会监督工作的针对性、有效性，助推我省供销合作事业高质量发

展，根据《吉林省供销合作社章程》《吉林省供销合作社关于加强监事会监督

工作的意见》，结合工作实际，制定本工作制度。 

第二条 吉林省供销合作社（简称“省社”）监事会专用函是监事会在履行

监督职责中对省社理事会及相关处室、省社直属单位、社有企业提出工作意

见、建议、要求的书面文件。 

第三条 监事会专用函分为工作函、意见（建议）函、提醒函和整改函四

类。 

（一）监事会在履行职责过程中涉及需要提供资料、情况说明、调查研

究、核实情况、配合工作等事项的，以及其他需要的情形下，使用工作函。 

（二）监事会对重大战略、基础管理、重大投（融）资、改制重组、资

产运营处置、涉法涉诉等方面提出意见和建议的，以及其他需要的情形下，使

用意见（建议）函。 

（三）监事会发现有关单位在重大战略、基础管理、重大投（融）资、

改制重组、资产运营处置、涉法涉诉等方面存在风险隐患问题，可能损害社有

资产权益，须引起注意和防范的，以及其他需要的情形下，使用提醒函。 



（四）监事会在履行职责时，对理事会以及相关处室、社有企业在决策

和生产经营活动中有违反政策、法律、章程及其他规范性文件，损害社有资产

权益等行为的，以及其他需要的情形下，使用整改函。 

第四条 各单位、各处室有涉及财政资金使用、企业重大投资、并购重

组、资产处置等重大情况的，应在报理事会主任办公会或省社党组会讨论前不

少于 3个工作日，将相关情况书面提交省社监事会，由监事会提出相关意见。 

各单位、各处室提交的相关材料应全面、真实、准确，未按规定向监事

会提交相关情况的，省社监事会可在理事会主任办公会或省社党组会议上对审

议事项提出否定意见。 

第五条 监事会专用函由监事会办公室起草，监事会办公室主任审核后，

呈监事会主任签发。 

第六条 监事会专用函发文机关标识统一印刷为“吉林省供销合作社监事

会”。根据函的种类不同，标题分别为《关于×××的工作函》《关于×××的意见

（建议）函》《关于×××的提醒函》《关于×××的整改函》。发文字号标注为

“吉供销监函字〔年份〕××号”，盖省社监事会公章生效。 

第七条 各单位、各处室要高度重视监事会专用函。收函后要根据函所提

出的要求、建议、意见，认真研究，积极处理，按规定办理时限、要求函复。 

（一）对工作函，有关单位和处室收函后要根据相关要求提供资料、核

实情况、说明问题，并书面函复。 



（二）对意见（建议）函，有关单位和处室收函后要针对提出的意见建

议和要求及时反馈情况，并以书面形式报告；对意见（建议）函持有异议的，

应当正式向省社监事会作出书面解释说明。 

（三）对提醒函，有关单位和处室收函后要认真研究，明确相关负责人

和职能部门的工作责任，对提醒事项进行分析研判，制定工作方案，采取有效

措施，做好风险防控工作，并将有关情况书面函复。 

（四）对整改函，有关单位和处室收函后要及时安排部署，主要负责

人、相关班子成员以及有关职能部门认真分析需整改事项产生的根源，研究制

定整改工作方案，明确整改措施、责任主体和时间进度，认真落实整改要求。

除按要求时限函复外，还应视整改事项复杂程度不定期报送整改进度和结果。 

第八条 监事会办公室对监事会专用函建立台账，并跟踪专用函的处理、

落实情况。 

第九条 本工作制度由省社监事会办公室负责解释。 

第十条 本工作制度自印发之日起实施。 


