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各市（州）建委（住房城乡建设局），长白山管委会住房城乡建设局，各县（市）住房城乡建设局，各相关单位： 

　　依据《关于印发<关于加强建筑市场资质资格动态监管完善企业和人员准入清出制度的指导意见>的通知》（建市[2010]128号）和《住房城乡建设部办公厅关于取消工程建设项目招标代理机构资格认定加强事中事后监管的通知》（建办市[2017]77号）文件精神，为加强对我省招标投标行业动态管理，引导和规范各市场主体依法依规开展招标投标活动，现决定对我省招标代理机构进行专项检查，具体安排如下： 

　　一、检查时间及程序 

　　本项检查按照“双随机、一公开”的原则进行，时间为2018年9月5日至12月20日，分为自查阶段、检查阶段和总结整改阶段。 

　　（一）自查阶段（2018年9月20日前结束） 

　　各级招标投标监管部门和辖区内国家及省级开发区要按照检查内容认真组织开展自检自查活动，发现问题要立即采取有针对性的整改措施，并形成自检自查情况报告。 

　　9月30日前，各市（州）级招标投标监管机构将自查材料上报省住建厅招投标管理处。 

　　（二）检查阶段（9月21日-11月20日） 检查各市场主体招标投标活动和招标代理机构企业信息报送公开情况、市场行为。市场行为采取随机抽取在2017年1月1日至2018年6月30日备案的代理项目，其检查程序如下： 1.省招投标监管机构在核查前不少于3个工作日通知被检查相关单位。 2.省招投标监管机构随机抽取检查组成员，检查组由具有行政执法资格的人员及专家组成。 

　　

　　

　　

　　（三）检查总结阶段（11月21日-12月20日） 省招投标监管机构于11月20日前对存在违法违规行为的各市场主体实施整改，作出处理决定。 二、检查范围、方式 

　　

　　

　　（一）省内各市场主体和省内招标代理机构及外省入吉招标代理机构企业信息报送和公开情况及市场行为，检查数量按照相关文件规定随机抽取。 

　　（二）各相关单位自查自纠。各招标代理机构应严格按照招标投标相关规定对照检查，查找自身的缺陷与不足，并将2017年1月1日以后的代理项目按照中标通知书发出时间的先后顺序列表，准备相应的档案资料以备抽查。  

　　（三）检查组现场检查。此次核查采取到招标代理机构办公场所进行现场核查为主，到社保公司及人事档案管理部门调查了解为辅的方式进行。现场核查以座谈形式开展，主要听取企业生产经营情况，听取企业对行业发展的建议和意见，帮助企业解决实际困难。 

　　三、检查内容 

　　（一）企业信息报送和公开情况。 

　　核查省内招标代理机构具有中级以上专职人员情况、办公场所是否与“平台”登记一致等；省外入吉招标代理机构是否具备信息录入要件，重点核查入吉信息录入中专职人员情况、办公场所是否与信息录入一致等。 （二）市场行为。 

　　

　　1.检查招标代理机构是否合法承接代理业务、签订和备案招标委托代理合同、履行合同的行为等。 

　　2.专职人员是否存在虚挂现象，主要检查专职人员是否确实在本单位工作、社保是否以本单位名称缴纳、人事档案是否在档案管理部门保管。  

　　3.是否有办公场所及办公设备。  

　　4.是否存在允许其他企业以本企业名义代理招标业务或借用其他单位名义代理招标业务或转让招标代理业务的。  

　　5.检查代理项目情况，通过核查招投标档案及与招标人、投标人核实等手段，核查招标代理机构贯彻落实国家和省建设行政主管部门相关规范性文件情况、招标公告是否在法定媒体发布、招标文件中有无排斥潜在投标人的条款、评标委员会是否依法组建、评标专家是否从省评标专家库随机抽取确定、开标评标活动是否符合法定时间和法定程序、中标人是否依法公示和依法确定、是否存在围标串标行为、是否存在在招标活动中弄虚作假行等违法违规行为。 

　　四、检查结论 

　　（一）对于违反招投标相关法律法规规定的各相关单位构要依法进行处理，视情节轻重分别予以限期整改、暂停一定期限内代理招标业务、信用评价降级、记入不良记录等处罚，并在吉林省住房和城乡建设厅门户网站及吉林省建设信息网等网站进行公示。 
　　（二）市场行为动态检查不合格的，记入不良行为记录；存在违法违规行为的，依法进行处理，并予以通报。 
　　  
　　    附件：1.吉林省建设工程项目招标代理机构动态检查表（企业信息报送和公开情况） 
　　          2.吉林省建设工程招标投标活动专项检查表（市场行为） 
　　  
　　                             吉林省住房和城乡建设厅 
　　                                 2018年9月5日 
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